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รายการที่ต้องตรวจสอบประวัติรับราชการเพ่ือขอรับสิทธิเบี้ยหวัดบำเหน็จบำนาญ 
 

ลำดับ หน้า รายการที่ต้องตรวจสอบ หมายเหตุ 
๑.  หน้าประวัติ

รับราชการ 
๑. ชื่อ ชื่อสกุล การเปลี่ยนชื่อ/
ชื่ อ ส กุ ล  แล ะห ลั ก ฐ าน ท าง
ทะเบียนราษฎร์ 
๒. วัน เดือน ปี เกิด 

- วันเดือนปีเกิดในสมุดประวัติจะใช้คำนวณปีที่จะ
เกษียณอายุราชการ 
- การแก้ไข วัน เดือน ปี เกิดจะต้องเป็นไปตาม
ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย การแก้ไขวัน 
เดือน ปีเกิด ในทะเบียนประวัติข้าราชการ 
- การเปลี่ยนชื่อตัว/ชื่อสกุล จะใช้ยืนยันประกอบ
หลักฐานอ่ืนที่ใช้ชื่อนามสกุลเดิม เช่น ใบ สด.๓ 
หนังสือรับรองเวลาราชการเป็นทวีคูณ คำสั่งรับ
เงิน  พ .ส .ร. คำสั่ งรับ เงินค่าฝ่าอันตราย หรือ
หลักฐานอื่น 

๒.  หน้าขึ้น
ทะเบียนกอง
ประจำการ 

๑. บรรทัดแรกเป็นวันนำตัวขึ้น
ทะเบียน 
๒. บรรทัดคำว่าเพราะ กรณีเป็น
นักเรียนทหารจะระบุวันล้วงเข้า
รับราชการ จะใช้วันล้วงเป็นวัน
เริ่มนับเวลาราชการ (ล้วงเมื่อ
อายุ ๑๘ ปี  แต่ไม่ก่อนวันเข้า
เป็นนักเรียนทหาร) 

- ทหารให้มีสิทธินับเวลาราชการตั้ งแต่วันขึ้น
ทะเบียน นักเรียนทหารขึ้นทะเบียนเมื่ออายุ 18 ปี 
วิธีดูให้เอา พ.ศ.เกิด + 18 วันที่ 1 ม.ค.ของปีนั้น
จะเป็นวันขึ้นทะเบียนกองประจำการ แต่จะไม่ล้วง
ไปก่อนวัน เข้ า เป็นนักเรียนทหาร โดยต้องมี
หลักฐานใบ สด.๓  
- สำหรับผู้ที่จบ รด.ปี ๓ขึ้นไป ใช้หลักฐานใบ สด.๘ 
รวมทั้งข้าราชการกลาโหมพลเรือนที่เคยเป็นทหาร
กองประจำการมาก่อน เพ่ือให้ได้นับเวลาระหว่างที่
เป็นทหารกองประจำการมาก่อนหน้านั้น 
- ผู้ที่สมัครรับราชการต่อเนื่องเริ่มนับเวลาราชการ
ต้ังแต่วันเข้าเป็นทหารกองประจำการ ทั้งนี้ต้อง
สอดคล้องกับประวัติหน้าการสมัครต่อเนื่องและ
สมัครประจำการ 

๓.  หน้าปฏิบัติ
ราชการมีสิทธิ
นับเวลา
ราชการ
ทวีคูณ 

๑. บันทึกการได้สิทธินับเวลา
ราชการทวีคูณกรณีประกาศกฎ
อัยการศึกทั่ วประเทศ/หรือ
เฉพาะพ้ืนที ่
๒. บันทึกการได้สิทธินับเวลา
ราชการทวีคูณกรณี ไปปฏิบัติ
ราชการในและนอกประเทศ 

- ต้องมีหนังสือรับรองเวลาราชการเป็นทวีคูณแผ่น
จริง ถ้าเป็นสำเนาให้หน่วยที่ออกหนังสือรับรอง
เวลาราชการเป็นทวีคูณรับรองสำเนา  
- ชื่อและชื่อสกุลจะต้องถูกต้องตามประวัติ หากมี
รอยการแก้ไข ขูดขีด ลบ ไม่ชัดเจน (เช่น วันไป วัน
กลับ) หรือชื่อชื่อสกุลไม่ถูกต้อง ให้หน่วยที่ออก
หนังสือรับรองเวลาราชการเป็นทวีคูณเซ็นต์ชื่อ
กำกับ ห้ามมิให้แก้ไขโดยผู้ไม่มีหน้าที ่

๔.  หน้ายศทหาร บันทึกรายละเอียดตั้งแต่วันเข้า
เป็นนักเรียนทหารหรือทหาร
กองประจำการ ตั้ งแต่ เมื่อใด 
จนถึงปัจจุบัน 

เพ่ือให้สอดคล้องกับวันเริ่มนับเวลารับราชการ 
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ลำดับ หน้า รายการที่ต้องตรวจสอบ หมายเหตุ 
๕.  หน้าตำแหน่ง บันทึกรายละเอียดตั้งแต่วันเข้า

เป็นนักเรียนทหารหรือทหาร
กองประจำการ ตั้ งแต่ เมื่อใด 
จนถึงปัจจุบัน 

เพ่ือให้สอดคล้องกับวันเริ่มนับเวลารับราชการ 

๖.  หน้าเงินเดือน 
เบี้ยหวัด 
บำเหน็จ 
บำนาญ 

๑. บันทึกรายละเอียดเงินเดือน
ต้ังแต่เข้าเป็นนักเรียนทหารหรือ
ทหารกองประจำการ จนถึงรอบ
ที่จะออกจากราชการ รายการ
เงินเดือนจะต้องมีรายการบันทึก
รายละเอียดทุกรอบ เมื่อก่อนที่
เงินเดือนเต็มขั้นแล้วไม่มีการ
ออกคำสั่งรองรับ จะต้องบันทึก
ให้ชัดเจนว่า เงินเดือนเต็มขั้น 
เนื่ องจากกรมบัญชีกลางจะ
ตรวจสอบรายการเงิน เดือน
อย่างละเอียด  
๒. รายการเงิน พ.ส.ร. จะต้องมี
รายการบันทึ กตั้ งแต่ เริ่มต้ น 
รายการที่ได้รับเพ่ิมอีกรวมเป็น
เท่าใด จนถึงวันก่อนออกจาก
ราชการ และบันทึกด้วยว่าได้  
พ.ส.ร.จากพ้ืนที่ ใด ควรเขียน
ด้วยปากกาแดง 
๓. รายการเงินเพ่ิมพิเศษราย
เดือน จะต้องมีรายการบันทึก
ทุกเงินเพ่ิมจนถึงวันก่อนออก
จากราชการ ควรเขียนด้ วย
ปากกาสีที่แตกต่างจากรายการ
เงินเดือนและ พ.ส.ร. 

- เพ่ือให้สอดคล้องกับวันเริ่มนับเวลารับราชการ 
- ข้าราชการกลาโหมพลเรือนเริ่มนับเวลาราชการ
ต้ังแต่วันรายงานตัว แต่ทั้งนี้ต้องไม่ก่อนอายุ ๑๘ ปี 
- หากปี ใดหรือรอบใดไม่มี การบันทึ กข้อมู ล
เงินเดือน กรมบัญชีกลางจะอนุมานว่าไม่ได้รับ
เงินเดือน และจะหักเวลาราชการ  
- สำหรับ พ.ส.ร.ให้บันทึกเพ่ิมเติมว่าได้จากพ้ืนที่ใด 
- สำเนาคำสั่ง พ.ส.ร.ที่ ได้รับทุกคำสั่ง โดยถ่าย
เอกสารจากคำสั่งมิให้คัดย่อ (หน้าแรก หน้าที่ชื่อ
ตนเองและหน้าสุดท้าย) 
- สำเนาคำสั่งรับเงินค่าฝ่าอันตรายที่ได้รับ ๕ ปี
ย้อนหลังกรณีเป็นสมาชิก กบข.โดยถ่ายเอกสาร
จากคำสั่งมิให้คัดย่อ (หน้าแรก หน้าที่ชื่อตนเอง
และหน้าสุดท้าย) 

๗.  หน้าการ
สมัครต่อเนื่อง
และสมัคร
ประจำการ 

ทหารกองประจำการที่สมัครรับ
ราชการต่อเนื่อง จะต้องบันทึก
ว่า สมัครรับราชการต่อเนื่อง 
ตั้งแต่เม่ือใด 

เพ่ือให้สิทธินับเวลาต่อเนื่ องตั้งแต่วันที่ เข้าเป็น
ทหารกองประจำการ 

***** กรณีส่งประวัติไปให้กรมบัญชีกลางแล้วรายการที่ต้องบันทึกไม่ได้บันทึก หรือบันทึกไม่ถูกต้อง ไม่
ครบถ้วน กรณีต้องการยืนยันสิทธิจะต้องส่งเอกสารหลักฐานของทางราชการเท่านั้น 

 
แผนกเบี้ยหวัดและบำนาญ กทพ.สบส.กพ.ทร. โทร.๐ ๒๔๗๕ ๘๑๖๓, ๐ ๒๔๗๕ ๔๖๙๖ 



ผนวก ข 

รายการเอกสารประกอบการขอรับบำเหน็จบำนาญ 
 

ที ่ รายการ จำนวน 
1.  คำร้องขอรับเบี้ยหวัดบำเหน็จบำนาญ 1 
2.  สำเนาใบจ่ายเงินเดือนเดือนสุดท้ายก่อนส่งเอกสาร ๒ 
3.  สำเนาทะเบียนทหารกองประจำการ สด.๓ หรือ สด.๘ ๒ 
4.  สำเนาทะเบียนบ้านของตนเอง (เพ่ือใช้ตรวจสอบหมายเลขประชาชน) ๒ 
5.  สำเนาบัญชีธนาคารที่ได้รับเงินเดือนปัจจุบัน (ชื่อ ชื่อสกุล ภาษาไทย) ๒ 
6.  แบบขอรับเงินจากกองทุน (เฉพาะผู้ที่เป็นสมาชิก กบข.) ๒ 
7.  รายการคำนวณเวลาราชการขอรับเบี้ยหวัดบำเหน็จบำนาญ ๑ 
8.  ประวัติรับราชการเล่มต้นสังกัด (เขียนหมายเลขโทรศัพท์มือถือเจ้าของประวัติที่หน้าปก

ประวัติ) 
1 

 หมายเหตุ กรุณารับรองสำเนาถูกต้องเอกสารทุกแผ่น  
 

 
    ตรวจถูกต้อง 

         น.อ. 
     (เทพกร  อินทร) 
    ผอ.กทพ.สบส.กพ.ทร. 
                เม.ย.๖๓ 
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      กรมกําลังพลทหารเรือ
        1 มิ.ย.63
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(แบบ บ.)

๑. วนั เดือน ปี เกดิ ๑๑ มี.ค.๐๗
๒. วนัขึ้นทะเบียนทหาร ๑ ม.ค.๒๕
๓. วนัเขา้รับราชการคร้ังแรก ๑๕ เม.ย.๒๖

๓.๑ ค าส่ังใหเ้ขา้รับราชการ นรจ.
๓.๒ วนัเร่ิมเขา้ปฏบิัติราชการ ๑๕ เม.ย.๒๖
๓.๓ เงินเดือน ๑๗๘๐   บาทรวม..........................บาท

๔. วนัออกจากราชการ
๔.๑ ค าส่ังใหอ้อกจากราชการ
๔.๒ สาเหตุทีอ่อกจากราชการ
๔.๓ เงินเดือนเดือนสุดท้าย     บาท รวม..........................บาท

๕. วนัเขา้รับราชการใหม่
๕.๑ ค าส่ังใหเ้ขา้รับราชการ
๕.๒ วนัเร่ิมเขา้ปฏบิัติราชการ
๕.๓ เงินเดือน     บาท รวม..........................บาท

๖. วนัออกจากราชการคร้ังสุดท้าย
๖.๑ ค าส่ังใหอ้อกจากราชการ
๖.๒ สาเหตุทีอ่อกจากราชการ
๖.๓ สังกดั

๗. วนัปลดเป็นกองหนุนชั้นที ่๑ ประเภทที ่๑ ๑ ม.ค.๒๗
๘. วนัยา้ยประเภทเพือ่รับบ าเหน็จบ านาญ ๑ ม.ค.๕๘
๙. ค าส่ังยา้ยประเภท
๑๐. เคยได้รับ เบีย้หวดั บ าเหน็จ บ านาญ ตามหนังสือกระทรวงการคลังที่
๑๑. วนัลา ขาด หรือพกัราชการ
๑๒. เวลาราชการ

๑๒.๑ เวลาราชการปกติ ปี เดือน วนั
 ๑ ม.ค.๒๕ - ๓๐ ก.ย.๖๗ ๔๒ ๙ -

รวมเวลาราชการปกติ ๔๒ ๙ -
๑๒.๒ เวลาราชการทวคูีณ ปี เดือน วนั
        ๑๒.๒.๑ กฎอยัการศึก พ.ศ.๒๕๓๔        ๒๓ ก.พ.๓๔ - ๒ พ.ค.๓๔ - ๒ ๘
        ๑๒.๒.๒ กฎอยัการศึก พ.ศ.๒๕๔๙        ๑๙ ก.ย.๔๙ - ๒๖ ม.ค.๕๐ - ๔ ๘
        ๑๒.๒.๓ กฎอยัการศึก พ.ศ.๒๕๕๗        ๒๐ พ.ค.๕๗ - ๑ เม.ย.๕๘ - ๑๐ ๑๓
        ๑๒.๒.๔ กรณีฉกุเฉนิชายแดน               ๑ พ.ค.๕๑ - ๑ ก.ย.๕๑ - ๔ ๑

รวมเวลาราชการทวคูีณ ๑ ๙ -
๑๒.๓ รวมเวลาราชการทัง้ส้ิน ๔๔ ๖ -

๑๓. รายการรับเงินเดือน
เงินเดือนสุดท้ายตามอตัราเงินเดือน    ๔๘๒๐๐  บาท และ พ.ส.ร.    ๐ บาท และ เงินเพิม่พเิศษรายเดือน ๐…..บาท
รวมเป็นเงิน   ๔๘๒๐๐   บาท ได้รับจริงในเดือนนี ้  ๔๘๒๐๐   บาท    เบิกถงึวนัที ่   ๓๐ ก.ย.๖๗

๑๔. ขอรับ  ทาง  กง .ทร.
ผู้เบิกจา่ย  กง.ทร.                  ต้ังแต่   ๑ ต.ค.๖๗         ถงึ  -

น.ท.              น.อ.
 หน.เบีย้หวดัและบ านาญ กทพ.สบส.กพ.ทร.  ผอ.กทพ.สบส.กพ.ทร.

๙ เม.ย.๖๑ ๙ เม.ย.๖๑

รายการค านวณเวลาราชการขอรบัเบีย้หวดับ าเหน็จบ านาญ
ยศ,ชือ่    น.ท.ยงยทุธ  ค าประสทิธิ์  หมายเลขประจ าตวั     ๒๒๕๐๘๐๑๙๗๔     สงักัด    กพ.ทร.

กรณีนี้นับเวลาราชการให ๔๕ ป
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การเริ่มนับเวลาราชการ โดยดูจากหลักฐาน สด.๓ 

ตัวอย่าง สด.3 เกิดก่อน พ.ศ.2507 ล้วงวันขึ้นทะเบียนวันเข้าเป็นนักเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ตัวอย่าง สด.3 เกิด พ.ศ.2507 ล้วงวันขึ้นทะเบียน 1 ม.ค.2525 

 
ตัวอย่าง สด.3 เกิด พ.ศ.2508 ล้วงวันขึ้นทะเบียน 1 ม.ค.2526 
 ทหารให้มีสิทธินับเวลาตั้งแต่วันขึ้นทะเบียน นักเรียนทหารขึ้นทะเบียนเมื่ออายุ 18 ปี วิธีดูให้เอา พ.ศ.
เกิด + 18 วันที่ 1 ม.ค.ของปีนั้นจะเป็นวันขึ้นทะเบียน แต่จะไม่ล้วงไปก่อนวันเข้าเป็นนักเรียนทหาร วันที่ขีด
เส้นสีแดงเป็นวันล้วงใช้เป็นวันเริ่มนับเวลาราชการ หลักฐานที่ทุกคนต้องมีคือใบ สด.3 บรรทัดที่ 2 ขึ้นทะเบียน
วันที่..เป็นวันที่นำตัวขึ้นทะเบียน ของผู้ใดวันวันล้วงขาดเกินต้องไปให้สัสดีจังหวัดแก้ไข เอาคำสั่งบรรจุเข้าเป็น
นักเรียนทหาร+หลักฐานการเกิดและอ่ืนๆ แก้ให้ถูกต้อง อย่าคิดว่าล้วงเกินแล้วจะได้ประโยชน์ กรมบัญชีกลาง
เขาตรวจเข้มส่วนนี้ ด้วยความปรารถดีจาก น.อ.ยงยุทธ  คำประสิทธิ์ รอง ผอ.กทพ.สบส.กพ.ทร. โทร.55487, 
0655636081 



แผนกเบี้ยหวัดและบ ำนำญ กองทะเบียนพล ส ำนักบริกำรและสิทธิก ำลังพล กรมก ำลังพลทหำรเรือ 
โทร.๐ ๒๔๗๕ ๘๑๖๓ 

 

 เจ้ำตัวแสดงควำมประสงค์ 
และยื่นเอกสำร 

กรมบัญชีกลำง/คลังเขต 
อนุมัติสั่งจ่ำยเงิน 

กำรขอรับสิทธิของข้ำรำชกำรกองทัพเรือที่ออกจำกรำชกำร 

ผู้เบิก/กง.ทร.โอนเงินเข้ำ
บัญชีผู้ขอรับสิทธิ 

- ค ำสั่งให้ออกจำกรำชกำร 
- ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
- หน้ำบัญชีธนำคำร 
- ใบ สด.๓ หรือ สด.๘ 
- ประวัติรับรำชกำร 
- ใบทวีคูณ 
- ค ำสั่งเงินเดือน 
- ค ำสั่งรับเงินค่ำฝ่ำอันตรำย 
- ค ำสั่งรับเงินเพิม่พิเศษส ำหรับกำร
สู้รบ 

ส่งเอกสำรและข้อมูลในระบบให้
กรมบัญชีกลำง/คลังเขต 

ตรวจสอบว่ำผู้ขอมีสิทธิได้ 
เบ้ียหวัด บ ำเหน็จหรือบ ำนำญ 

แล้วให้กรอกแบบฟอร์ม 

รวบรวมเอกสำรแล้วเสนอเร่ืองให้
ผู้บังคับบัญชำลงนำม 

บันทึกข้อมูลในระบบงำนของ
กรมบัญชีกลำง 

- แบบขอรับเบี้ยหวัด บ ำเหน็จ 
บ ำนำญ บ ำนำญพิเศษหรือเงิน
ทดแทนข้ำรำชกำรวิสำมัญออก
จำกรำชกำร (แบบ ๕๓๐๐) 

- ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วย
กำรขอรับและกำรจ่ำยบ ำเหน็จ
บ ำนำญข้ำรำชกำรพ.ศ. ๒๕๒๗ 

- ข้อบังคับกระทรวงกลำโหมว่ำ
ด้วยเงินเบ้ียหวัดพ.ศ.๒๔๙๕ 

- กฎหมำยว่ำด้วยกำรรบัรำชกำร
ทหำร 

- กฎหมำยว่ำด้วยว่ำบ ำเหน็จ
บ ำนำญข้ำรำชกำร 

 

จบกระบวนงานของส่วน
ราชการผู้ขอ 



 

ระบบงานก าลังพล https://hrmiss.navy.mi.th/main.php           ข้อมูลส่วนตัว         ประมาณการบ าเหน็จบ านาญ         ก าหนดวันที่จะออกโดยปกติจะอยู่ที่วัน
เกษียณอายุราชการ    บันทึกทวีคูณรวมประกาศกฎอัยการศึก       บันทึกข้อมูลใบแจ้งยอดสมาชิก กบข.(ถ้ามี)    บันทึกข้อมูลก่อนประมาณการ คลิกเพ่ือประมาณการ 
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3 4 5 

6 

7 8 

2 

https://hrmiss.navy.mi.th/main.php


ระบบงานก าลังพล ประมาณการเงินเดือนล่วงหน้าไปจนถึงวันออกจากราชการปีละหนึ่งขั้นครึ่ง ในแถบสีฟ้า 

9 



 

ระบบงานก าลังพล จะแสดงจ านวนเงินบ านาญรายเดือน (ด้านซ้ายกรณีเป็น กบข. ด้านขวาไม่เป็น กบข.) ด้านล่างเป็นรายละเอียดเงินต่าง ๆ ของ กบข. 
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