
การขอรับเงินบําเหน็จตกทอดขาราชการกองทัพเรือ 

ท่ี กระบวนงานบริการ ข้ันตอนการใหบริการ เอกสารประกอบการพิจารณา 
๑. ยื่นเรื่องขอรับ

บําเหน็จตกทอด 
- ทายาทนําหลักฐานไปติดตอขอรับ
บําเหน็จตกทอด  
- เจาหนาท่ีนําสําเนามรณบัตร ไป
ติดตอท่ีแผนกทะเบียนและประวัติ 
เพ่ือขอรับประวัติรับราชการ 
- แจงทายาทใหคืน
เครื่องราชอิสริยาภรณของ
ผูเสียชีวิตท่ีแผนกยศและ
เครื่องราชอิสริยาภรณ กองเสมียน
ตรา กรมกําลังพลทหารเรือ 
- ออกหนังสือสอบสวนทายาท ให
ไปสอบสวนทายาทท่ีอําเภอ/
สํานักงานเขตท่ีทายาทมีภูมิลําเนา
ตามทะเบียนบาน กรณีผูเสียชีวิต
ระหวางประจําการและเปนสมาชิก 
กบข. ตองสอบสวนทายาททุกราย
ท่ีบรรลุนิติภาวะแลว 
- ชี้แจงรายละเอียดของเอกสาร

ขาราชการผูใดตายในระหวางรับราชการอยู หรือทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัดตาย ถาความตายนั้นมิได
เกิดข้ึนเนื่องจากการประพฤติชั่วอยางรายแรงของตนเอง ใหจายเงินเปนบําเหน็จตกทอดใหแกทายาท 
“ทายาทผูมีสิทธิ” หมายความวา 
(๑) บุตร และใหหมายความรวมถึงบุตรซ่ึงไดมีคําพิพากษาของศาลวาเปนบุตรชอบดวยกฎหมายของ
ผูตายซ่ึงไดมีการฟองคดีขอใหรับเด็กเปนบุตรกอนหรือภายในหนึ่งปนับแตวันท่ีบิดาตายหรือนับแต
วันท่ีไดรูหรือควรไดรูถึงความตายของบิดา 
(๒) สามีหรือภริยา 
(๓) บิดาและมารดา 
 
ครั้งแรก ทายาทท่ีบรรลุนิติภาวะแลวและสะดวกไปติดตอขอใหออกหนังสือสอบสวนทายาท โดยมี
หลักฐานประกอบดังนี้ 
- บัตรประชาชนหรือบัตรท่ีมีภาพถายผูมาติดตอ 
- ใบมรณบัตรผูเสียชีวิตฉบับจริงและสําเนา ๓ ฉบับ  
- ทะเบียนบานผูเสียชีวิตฉบับจริงท่ีมีตราประทับ “ตาย” 
- ใบสําคัญการสมรสผูเสียชีวิต 
- ใบสําคัญการสมรสของบิดามารดา 
- ทะเบียนบานของบิดามารดา คูสมรส และบุตร ของผูเสียชีวิต 
(เจาหนาท่ีขอตรวจสอบเอกสารฉบับจริงในการยื่นเรื่องครั้งแรก) 
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ท่ี กระบวนงานบริการ ข้ันตอนการใหบริการ เอกสารประกอบการพิจารณา 
หลักฐานท่ีจะตองนําไปติดตอกับ
แผนกเบี้ยหวัดบําเหน็จบํานาญ ใน
ครั้งตอไป 

 

2. สอบสวนทายาทเพ่ือ
รับบําเหน็จบํานาญ
ตกทอด 

ไปติดตอท่ีอําเภอ/สํานักงานเขต ท่ี
ทายาทมีภูมิลําเนา โดยกรมกําลัง
พลทหารเรือหรือหนวยตนสังกัด 
ออกหนังสือขอใหสอบสวนทายาท 

- ทะเบียนบานและบัตรประจําตัวประชาชน ผูรองขอ พยาน บิดามารดา คูสมรสและบุตร ของ
ผูเสียชีวิต 
- ใบมรณบตัรของผูเสียชีวิตและทายาททุกราย 
- ใบสําคัญการสมรสหรือใบสําคัญการหยาคูสมรสทุกรายของผูเสียชีวิต 
- ใบสําคัญการสมรสหรือใบสําคัญการหยาของบิดามารดา 
- หนังสือรับรองบุตรท่ีผูเสียชีวิตรับรองไว (ถามี) 
- หนังสือรับรองบุตรบุญธรรมท่ีผูเสียชีวิตรับรองไว (ถามี) 
- ใบเปลี่ยนชื่อตัว – ชื่อสกุล (ถามี) 
- พยานบุคคลท่ีนาเชื่อถือได อยางนอย 2 คน 

3. กรณีทายาทของ
ผูเสียชีวิต เสียชีวิต
เกิน ๑๐ ปข้ึนไป แต
ไมมีหลักฐานใบมรณ
บัตร 

ใหเจาพนักงานปกครองทองท่ีออก
หนังสือรับรองการตายหรือรับรอง
การตายโดยบุคคลท่ีควรเชื่อถือได 

- ทะเบียนบานและบัตรประจําตัวประชาชน ทายาทผูรองขอและพยาน 
- พยานบุคคลท่ีนาเชื่อถือได อยางนอย 2 คน 

- หนังสือรับรองการตายของบุคคลท่ีควรเชื่อถือได (เชน พ่ี นอง ลุง ปา นา อา ของผูเสียชีวิต) หรือ
ขาราชการระดับ ๓ หรือเทียบเทาข้ึนไป โดยมีเอกสารประกอบคือ  
- สําเนาบัตรประจําตัวขาราชการหรือสําเนาบัตรประชาชน ของผูรับรอง  

4. รับเรื่องการขอรับเงิน
บําเหน็จตกทอด 

- ทายาททุกคนลงชื่อในชองผูขอใน
แบบขอรับบํานาญพิเศษและหรือ

- การยื่นเอกสารประกอบการขอรับบําเหน็จตกทอด ทายาททุกรายท่ีมีชีวิตอยูและบรรลุนิติภาวะแลว 
ลงชื่อในแบบขอรับเงิน 
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บําเหน็จตกทอดกรณีถึงแกกรรม 
(แบบ 5309) ในกรณีท่ีทายาท
เปนผูเยาว คนเสมือนไร
ความสามารถ หรือคนไร
ความสามารถใหผูปกครองในฐานะ
ผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ หรือ
ผูอนุบาลเปนผูลงลายมือชื่อขอรับ
เงินแทน ถาผูมีอํานาจลงชื่อขอรับ
เงินแทน ใหสงสําเนาทะเบียนบาน
ดวย 
- ทายาทลงชื่อในสัญญาชดใชเงิน
คืน เพ่ือเปนหลักฐานวา หาก
ทายาทรับเงินไปโดยไมมีสิทธิและ
หรือเกินสิทธิ ทําใหทางราชการ
เสียหาย ทายาทยินยอมชดใช
คาเสียหายใหแกทางราชการทันที
ไมมีเง่ือนไข 
- หนังสือสัญญาคํ้าประกันของ
ขาราชการระดับ ๓ ข้ึนไป กรณี
ทายาทไมชดใชเงินคืน พรอม 

- หนังสือสอบสวนทายาทของอําเภอ/เขต  
หลักฐานของผูตาย 
- สําเนาคําสั่งศาลฉบับซ่ึงเจาพนักงานศาลรับรองสําเนาถูกตอง กรณีศาลสั่งเปนบุคคลสาบสูญ 
- สําเนาทะเบียนบาน ประทับวา “ตาย” 
- หลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว – ชื่อสกุล (ถามี) 
- สําเนาใบมรณบัตรของผูตาย หากผูตาย ตายดวยเหตุผิดปกติหรือผิดธรรมชาติ ตองมีหลักฐานสรุป
สาเหตุการตายของคณะกรรมการหนวยวาเปนการประพฤติชั่วอยางรายแรงหรือไม หรือหลักฐานสรุป
สาเหตุการตายของเจาหนาท่ีตํารวจ เชน รถยนตชนตาย ตกน้ําตาย ฆาตัวตาย 
- หลักฐานการวินิจฉัยของหัวหนาหนวยข้ึนตรงกองทัพเรือวา ขาราชการผูมีกรณีหรือตองหาวากระทํา
ผิดวินัยอยางรายแรงถึงแกความตายกอนไดรับการวินิจฉัยในเรื่องท่ีกระทําผิดวินัยนั้น ใหหัวหนาหนวย
ข้ึนตรงกองทัพเรือพิจารณาวินิจฉัยวา ถาผูนั้นไมถึงแกความตายเสียกอนจะตองไดรับโทษถึงข้ันใด ถา
เห็นวาผูนั้นจะตองถูกลงโทษถึงปลดออกจากราชการและถอดยศ ทายาทไมมีสิทธิไดรับบําเหน็จตก
ทอด 
- กรณีผูรับบํานาญหรือทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัด กอนตายไดกระทําความผิดอาญาซ่ึงไมใชความผิดใน
ลักษณะฐานลหุโทษ หรือความผิดอันไดกระทําโดยประมาท หรือถูกฟองวาเปนบุคคลลมละลายทุจริต 
ถาถึงแกความตายกอนมีคดีหรือกอนคดีถึงท่ีสุด ใหเจาสังกัดท่ีผูนั้นเคยสังกัดอยูพิจารณาวินิจฉัยวา ผู
นั้นไดกระทําความผิดจริงหรือไม ถาเห็นวาผูนั้นไดกระทําความผิดซ่ึงกฎหมายกําหนดโทษจําคุกอยาง
สูงไวเกินกวาหนึ่งปแลว ทายาทไมมีสิทธิไดรับบําเหน็จตกทอด 
กรณีผูตายไดรับหรือมีสิทธิรับบํานาญพิเศษ ใหมีหลักฐาน 
- คําสั่ง/หลักฐานเก่ียวกับการไปปฏิบัติราชการ  
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สําเนาบัตรประจําตัวขาราชการ 
สําเนาทะเบียนบาน สําเนาบัตร
ประจําตัวของคูสมรสและคํา
ยินยอมของคูสมรส หรือลงชื่อ
รับรองกรณีไมมีคูสมรส 
- กรณีทายาทบุคคลใดไมมาลงชื่อ
ในแบบคําขอรับเงินหรือเอกสารไม
ครบถวน จะขอกันสวนของบุคคล
นั้นไวกอน เวนกรณีไมสามารถไป
ลงชื่อได ใหขอแบบฟอรมนําไปลง
ชื่อหรือพิมพลายนิ้วมือ โดยมีพยาน 
๒ คนรับรอง และแนบหลักฐาน
สําเนาบัตรประชาชนผูรับรอง 
- ทายาทคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ 
ถาคืนไมไดใหชดใชเงินคืน 

- รายละเอียดหรือรายงานการปฏิบัติหนาท่ีราชการจนเปนเหตุใหถูกประทุษราย หรือไดรับอันตราย 
- รายงานของผูรวมงานหรือผูรูเห็นเหตุการณใกลชิด (ถามี) 
- หลักฐานการสอบสวนพรอมท้ังสรุปความเห็นของคณะกรรมการซ่ึงผูบังคับบัญชาไดแตงตั้งข้ึนเพ่ือ
สอบสวนพฤติการณและกรณีแวดลอมท่ัวๆ ไป สําหรับผูท่ีไมทราบแนชัดวาการตายมีสาเหตุเนื่องจาก
สาเหตุใด ท้ังนี้คณะกรรมการควรสรุปความเห็นวา การไดรับอันตราย ไดรับการปวยเจ็บ หรือการถูก
ประทุษรายนั้น มิไดเกิดจากการประมาทเลินเลออยางรายแรง หรือความผิดของตนเอง รวมท้ังมิใช
การประพฤติชั่วอยางรายแรงของตนเอง และหรือรายงานการสอบสวนของเจาหนาท่ีตํารวจในกรณีท่ี
ถูกประทุษราย หรือไดรับอันตรายนั้นเกิดจากการกระทําผิดอาญาของผูหนึ่งผูใด หรือสําเนาคํา
พิพากษาคดีนั้น 
- ใบแสดงความเห็น หรือรายงานของแพทยท่ีทางราชการรับรอง ซ่ึงแสดงวาการปวยเจ็บถึงตาย
เกิดข้ึนเพราะเหตุปฏิบัติราชการในหนาท่ี 
- รายงานการปฏิบัติหนาท่ีราชการในระยะกอนตายเปนเวลาไมนอยกวาสามสัปดาห สําหรับผูท่ีเจา
สังกัดพิจารณาเห็นวาถึงแกความตายเพราะปฏิบัติงานในลักษณะตรากตรํา เรงรัด หรือเครงเครียดเกิน
กวาปกติธรรมดา 
- คําสั่งเลื่อนข้ันเงินเดือนกรณีพิเศษ (ถามี) 
- หลักฐานการกําหนดอัตราบํานาญพิเศษของเจากระทรวง (บํานาญพิเศษเหตุทุพพลภาพ) 
- กรณีไมมีทายาท เจากระทรวงพิจารณาและกําหนดสวนผูอุปการะ ผูอยูในความอุปการะ 
- หลักฐานการสอบสวนในกรณีสูญหายวาสูญหายตั้งแตเม่ือใด  
หลักฐานการเปนทายาทของบิดามารดา 
- สาเนาทะเบียนบาน 
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- สําเนาใบสําคัญการสมรส หากใบสําคัญการสมรสสูญหาย ใหขอคัดสําเนาทะเบียนสมรสท่ีอําเภอ/
เขตท่ีเคยจดทะเบียนสมรสไว หรือท่ีสํานักงานทะเบียนราษฎรกลางกรุงเทพ โดยมีนายทะเบียน หรือ
เจาหนาท่ีลงชื่อรับรอง 
- หลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว – ชื่อสกุล (ถามี) 
- สําเนาหนังสือจดทะเบียนรับรองบุตร กรณีท่ีบิดาจดทะเบียนรับรองผูตายเปนบุตร  
- กรณีบิดามารดาไมไดจดทะเบียนสมรส แตไดอยูกินฉันทสามีภริยากอน 1 ตุลาคม 2478 ใหสง
สําเนาทะเบียนบานหรือสูติบัตรของบุตรรวมบิดามารดาเดียวกันกับผูตาย ซ่ึงเกิดไมเกิน ป 2479 ไป
ให หรือใหบุคคลท่ีควรเชื่อถือได เชน พ่ี นอง ลุง ปา นา อา ซ่ึงรูเห็นการสมรส การอยูกินฉันทสามี
ภริยาวา เกิดข้ึนกอน ป 2478 เปนผูทําหนังสือรับรองใหก็ได (ใหสงสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
ของผูรับรอง โดยใหรับรองสําเนาถูกตองไปดวย) กรณีท่ีไมไดจดทะเบียนสมรส และไมไดจดทะเบียน
รับรองบุตร แตบิดายังมีชีวิตอยูใหบันทึกปากคําบิดาดวยวาไดอยูกิน โดยไมไดจดทะเบียนสมรสตั้งแต
ป พ.ศ. ใด และไมไดจดทะเบียนรับรองผูตายเปนบุตร และจะไมเรียกรองสิทธิบําเหน็จตกทอด 
- กรณีบิดามารดามิไดจดทะเบียนสมรส หลัง 1 ตุลาคม 2478 ตองมีสําเนาคําสั่งศาลฉบับซ่ึงเจา
พนักงานศาลรับรองสําเนาถูกตอง วาเปนบิดาโดยชอบดวยกฎหมาย  
- กรณีท่ีถึงแกกรรม ใหสงสําเนาใบมรณบัตร หรือหนังสือรับรองของเจาหนาฝายปกครอง หรือของ
บุคคลท่ีควรเชื่อถือได (เชน พ่ี นอง ลุง ปา นา อา) หรือขาราชการระดับ ๓ ข้ึนไป ทําหนังสือรับรอง
การถึงแกกรรม ซ่ึงระบุ วัน เดือน ปท่ีถึงแกกรรม หากไมสามารถจําวันท่ีถึงแกกรรมได ใหระบุวาถึงแก
กรรมตั้งแตประมาณป พ.ศ.ใด หรือประมาณก่ีปมาแลว (กรณีเสียชีวิตเกิน ๑๐ ป) แทนสําเนา
ทะเบียนบาน 
หลักฐานการเปนทายาทของคูสมรส 
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ท่ี กระบวนงานบริการ ข้ันตอนการใหบริการ เอกสารประกอบการพิจารณา 
- สําเนาใบสําคัญการสมรส 
- สําเนาทะเบียนบาน 
- หลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว – ชื่อสกุล (ถามี) 
- กรณีท่ีคูสมรสมีหลายคนและไดหยาแลว ตองสงสําเนาทะเบียนการสมรสของคูสมรสรายกอนทุก
ราย (ดานหลังมีรายการบันทึกเกี่ยวกับบุตรและอ่ืน ๆ) และสําเนาใบมรณบัตรกรณีถึงแกกรรมไป
แลว 
- กรณีใบสําคัญการสมรสมีคํานําหนา “นาง” ใหสงใบสําคัญการหยารายกอน 
หลักฐานการเปนทายาทของบุตร 
- สําเนาทะเบียนบาน  
- หลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว – ชื่อสกุล (ถามี) 
- สําเนาการจดทะเบียนรบัรองบุตร (กรณีท่ีบิดาไมไดจดทะเบียนการสมรสและไดจดทะเบียนรับรอง
ไว) 
- สําเนาการจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรม 
- สําเนาคําสั่งศาลฉบับซ่ึงเจาพนักงานศาลรับรองสําเนาถูกตอง กรณีศาลสั่งเปนบุตรโดยชอบดวย
กฎหมายของบิดา 
- กรณีบุตรยังเปนผูเยาว (อายุไมครบ 20 ปบริบูรณ) และไมมีบิดามารดาเปนผูลงชื่อขอรับเงินแทนใน
แบบ 5309 ใหดําเนินการทางศาลแตงตั้งผูปกครองผูเยาวกอน แลวจึงสงสําเนาคําสั่งศาลและสําเนา
ทะเบียนบานผูปกครองไปให  
- บันทึกรับรองการมีบุตรชอบดวยกฎหมายในครรภมารดา (ถามี) 
- สําเนาใบมรณบัตร กรณีท่ีมีบุตรตาย  
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ท่ี กระบวนงานบริการ ข้ันตอนการใหบริการ เอกสารประกอบการพิจารณา 
- สําเนาใบสําคัญการสมรสของบุตร ีกรณีใชคํานําหนา “นาง” 
หลักฐานของผูซ่ึงผูตายแสดงเจตนา (กรณีนี้จะมีสิทธิไดรับเงินเม่ือไมมีทายาทท่ีกลาวมาขางตน)  
- หนังสือแสดงเจตนาฉบับจริงซ่ึงผูตายไดจัดทําไวกอนถึงแกกรรม และไดมอบใหเจาหนาท่ี
ผูรับผิดชอบลงลายมือชื่อรับไวเพ่ือนําไปเก็บบันทึกไวในแฟมประวัติขาราชการกอนถึงแกกรรม 
- หลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว – ชื่อสกุล (ถามี) 
- สําเนาทะเบียนบานของผูขอรับเงินทุกราย 
- สําเนาบัญชีธนาคาร ประเภทออมทรัพยชื่อและชื่อสกุลภาษาไทยของขอรับเงินทุกราย 
หนังสือแสดงเจตนาท่ีนํามาประกอบการขอรับเงินบําเหน็จตกทอดจะตองมีขอความถูกตอง ครบถวน
ชัดเจน ไมมีการขูด ลบ ขีดฆาหรือแกไขในสวนตาง ๆ หากมีการบันทึกขอแกไขในสาระสําคัญดานหลัง
ของหนังสือ จะตองแนบหนังสือเจตนาฉบับใหมไปดวย 
เอกสารอ่ืน ๆ 
- หนังสือรับรองเงินเดือนจากตนสังกัด (กรณีขาราชการประจําการเสียชีวิต) หรือหนังสือรับรองเงิน
บํานาญหรือเบี้ยหวัดจากสวนราชการผูเบิก 
- หนังสือตรวจสอบหนี้สินจากหนวยตนสังกัด (กรณีขาราชการประจําการเสียชีวิต) 
- ประวัติรับราชการเลมหนวยตนสังกัด (กรณีขาราชการประจําการเสียชีวิต) 
- สัญญาชดใชเงินคืน 
- สัญญาคํ้าประกันการชดใชเงินคืนของทายาทแกทางราชการ กรณีทายาทรับเงินไปโดยไมมีสิทธิหรือ
เกินสิทธิ โดยขาราชการระดับ ๓ ข้ึนไป โดยแนบหลักฐานสําเนาบัตรประจําตัวขาราชการ สําเนา
ทะเบียนบาน คํายินยอมของคูสมรส สําเนาบัตรประชาชนของคูสมรส หรือคํายืนยันกรณีไมมีคูสมรส 
- สําเนาการเปลีย่นชื่อตัว ชื่อสกุลของเจาของสิทธแิละทายาททุกราย 
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ท่ี กระบวนงานบริการ ข้ันตอนการใหบริการ เอกสารประกอบการพิจารณา 
- หนังสือรับรองบุคคลเดียวกันกรณีท่ีชื่อและหรือชื่อสกุลในเอกสารแตละฉบับไมตรงกัน 
- สําเนาบัญชีธนาคาร ประเภทออมทรัพยชื่อและชื่อสกุลภาษาไทยของทายาทผูรับเงินทุกราย 
- กรณีทายาทเสียชีวิตใชสําเนาใบมรณบัตรหรือหนงัสือรับรองการตายแทนทะเบียนบาน 
- สําเนาเอกสารตาง ๆ ท่ีเปนเอกสารสวนตัวท่ียื่นใหแกเจาหนาท่ี เจาของเอกสารลงชื่อรับรองสําเนา
เอกสารทุกหนา แลวใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบรับรองสําเนาถูกตองอีกครั้ง 
เอกสารหลักฐานท่ีกลาวแลว อยางละ ๒ ชุด ถาในกรณีเจาของสิทธิเปนสมาชิก กบข. ใหเพ่ิมเติม
หลักฐานอีกอยางละ ๒ ชุด (กรณีผูเสียชีวิตระหวางประจําการและเปนสมาชิก กบข.ตองสอบสวน
ทายาทท่ีบรรลุนิติภาวะแลวทุกราย  และ กบข.ใชฉบับจริง) และใหเจาของเอกสารลงช่ือรับรอง
สําเนาเอกสารของตนเองทุกฉบับ 

5. จัดทําเรื่องการขอรับ
เงินบําเหน็จตกทอด 
เพ่ือใหกรมบัญชีกลาง
อนุมัติสั่งจายเงิน 

ตรวจสอบเอกสารท่ีทายาทนํามา
ขอรับบําเหน็จตกทอด ถาพบ
หลักฐานขัดของ เจาหนาท่ีติดตอ
ทายาทขอเอกสารเพ่ิมเติม 

ทายาทนําสงเอกสารเพ่ิมเติม หรือสงทางไปรษณีย ใหเจาหนาท่ี...แผนกเบี้ยหวัดบําเหน็จบํานาญ กอง
ทะเบียนพล กรมกําลังพลทหารเรือ ถนนอิสรภาพ เขตบางกอกนอย กทม. ๑๐๗๐๐ 
โทร. ๐ ๒๔๗๕ ๘๑๖๓, ๐ ๒๔๗๕ ๔๖๗๙ ๐ ๒๔๗๕ ๔๖๙๖  โทรสาร ๐ ๒๔๖๕ ๕๐๔๑  
yongyuth24@gmail.com  http://www.navy.mi.th/person/personal/index1.php 

6. กรมบัญชีกลางอนุมัติ
จายเงิน 

กง.ทร.โอนเงินเขาบัญช ี ทายาทไดรับเงิน (ทายาทท่ีสะดวกติดตอแผนกเบี้ยหวัดบํานาญ กองเงินเดือน กรมการเงินทหารเรือ 
โทร.๐ ๒๔๗๕ ๔๕๖๓, ๐ ๒๔๗๕ ๕๖๖๘ เพ่ือเคลียเงินสวนท่ีโอนใหเกินแกเจาของสิทธหิลังเสียชีวิต) 
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